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Gemeinsam Schule machen. N
Benutzungsordnung der Bibliothek ﬁ
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§1 Allgemeines

1. Die Bibliothek der Schule ist eine éffentliche Einrichtung des Tragers. Sie hat
die Aufgabe, Blcher und andere Medien zu Zwecken der Information und
Bildung, Unterrichtsvorbereitung und zur Unterhaltung und Freizeitgestaltung
bereitzustellen.

2. Alle Schulangehdrigen durfen die Bibliothek nutzen.

3.  Die Benutzung der Bibliothek ist grundsétzlich kostenfrei. Kosten fallen an bei
Verlust, unsachgemaBer Nutzung, Beschadigung oder Versaumnis der
Ruckgabe innerhalb der Frist (siehe §6).

§ 2 Offnungszeiten der Biichersprechstunde

Die Biichersprechstunde(= Offnungszeiten) wird durch Aushang an der
Bibliothekstlr bekannt gemacht.

§ 3 Anmeldung
Eine Anmeldung findet automatisch bei Schuleintritt statt.
(fir Lernende und Lehrende)

§ 4 Benutzerausweis
Ist derzeit nicht notwendig. (Im Aufbau)

§ 5 Benutzung, Ausleihe, Leihfrist
1. Lernende
— Die Schulbticher werden fiir die Dauer eines Schuljahres (September — Juli)
ausgeliehen und bleiben dabei Eigentum der Schule.

- Vor jeder Ausleihe sind die Schulblcher und Medien auf Mangel zu
untersuchen. Festgestellte Mangel missen zu Beginn des Schuljahres
dokumentiert werden (beim Klassenlehrer in Mangellisten). Die
Dokumentationspflicht liegt beim Ausleihenden.

- Mit Schulabschluss oder vorzeitigem Verlassen der Schule sind alle Medien und

Schulbiicher in der Blichersprechstunde abzugeben. Eine Abgabe an den
Klassenlehrer ist nicht méglich.

2. Lehrende
— Die Schulbticher (ausschlielich diese!) werden fir die Dauer eines Schuljahres

(September — Juli) ausgeliehen und dirfen zur Unterrichtsvorbereitung mit nach
Hause genommen werden.



- Die Handreichungen, Medien etc. aus dem Prasenzbestand verbleiben in der
Schule, kénnen dort genutzt werden und missen nach Nutzung wieder
eingestellt werden.

- Mit Beendigung des Dienstes an der Schule sind alle Schulbtcher und Medien
in der Blchersprechstunde abzugeben. Dort wird dem Lehrenden ein Dokument
ausgehandigt, welches bestétigt, dass dieser alle Blicher abgegeben hat und
entlastet ist. Dieses Dokument muss im Sekretariat abgegeben werden, bevor
der Dienst beendet wird. Andernfalls kénnen die nicht riickgebuchten Blicher in
Rechnung gestellt werden (siehe §6).

§ 6 Behandlung der Blicher & Medien, Beschadigung und Verlust, Haftung

1. Der Benutzende ist verpflichtet, alle Medien sorgféltig zu behandeln und sie vor
Verlust und Beschéadigung zu bewahren. Auch Unterstreichungen und
Randvermerke sowie Wasserschaden gelten als Beschadigung.

2. Der Benutzende ist daflir verantwortlich, dass entliehene Blicher und Medien
in ordnungsgemaBem Zustand zurlickgegeben werden.

3. Die Weitergabe der Biicher und Medien an Dritte ist nicht erlaubt.

4.  Festgestellte Schaden und der Verlust entliehener Bicher und Medien sind
sofort in der Blichersprechstunde zu melden.

5.  Bei Beschadigung, Verlust oder der Nichtrickgabe nach Frist ( siehe Aushang

in der letzten Schulwoche vor den Sommerferien) kann die Bibliothek vom
Benutzer — unabhangig von einem Verschulden — nach ihrer Wahl die Kosten
fir die Neuanschaffung (= Schadensersatz) zuziglich einer
Einarbeitungspauschale (Bestellen, Auspacken, Rechnung bezahlen,
Einpflegen in Blcherei) verlangen. Bei einer schriftlichen Zusendung des
Gebulhrenbescheids fallen zuséatzlich die Portokosten an. Mahngebihren und
sonstige Forderungen werden ggf. auf dem Rechtsweg eingezogen.

§ 7 Ausschluss von der Benutzung
Benutzer, die gegen die Benutzungsordnung oder Anordnungen des
Bibliothekspersonals mehrfach versto3en, kénnen von der Bibliothek auf Dauer
oder fr begrenzte Zeit von der Benutzung, der Ausleihe und/oder dem
Aufenthalt in der Bibliothek ausgeschlossen werden.

§ 8 Inkrafttreten
Die Benutzungsordnung tritt mit dem GLK-Beschluss vom 24.01.2020 in Kraft.

Stand: 29.01.20 i.A. Biicherei Reiling

Mdllheim, den 24.01.2020
Ort, Datum Unterschrift des Schulleiters



